
Wenn die Anlagen nicht mehr unter 
den Namen passen, können Sie auch 
hier platziert werden 

Klara Muster – Straßenname 11a – 12345 Musterstadt – Tel. +41 89 223366 – klaresmuster@mustermail.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Musterstadt, 23. August 2017 
 
Bewerbung als XY (z. B. Projektmitarbeiterin im Bereich Wissenschaftsmanagement 
 
 
Sehr geehrte Frau Schulz, 
 
Weshalb bewerbe ich mich für diesen Job? Was motiviert mich? [kürzerer Absatz, etwa 4 Zeilen]………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…. 
 
Warum bin ich für diese Position besonders gut geeignet? Was habe ich für Qualifikationen und 
Kompetenzen? [etwas längerer Absatz, etwa 6 Zeilen]……………………………………………………………….…………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………….. 
 
Was bringe ich mit, das dem Unternehmen nützt? [etwas längerer Absatz, etwa 7 Zeilen]………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………….. 
 
Einen Schluss formulieren: „Gerne überzeuge ich Sie in einem persönlichen Gespräch von XY. Ich freue 
mich auf eine Rückmeldung.“ [kurzer Absatz, etwa 3 Zeilen]…………………………………………………………………… 
…………………………………………………. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
[Unterschrift] 
  
Klara Muster 
 
Anlagen 
[Anlage 1] 
[Anlage 2] 
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